Velkommen som leir av Havdurhuset som er klubbhuset til

IL Havdur.

Vi har litt informasjon, slik at du finner deg til rette i huset.
Havdurhuset — passer perfekt til selskap og fest for 70-80 personer.
Men vi kan dekke til 120 stk hvis behov.

Stol/bord lager:

Gainn i Storsalen - dobbel dagr i gangen.

15 stk runde bord — men plass til 8 stk pr bord.

120 stk klappstoler

Alt settes tilbake pa anvist plass etter bruk.

Alle bord skal veere vasket etter bruk. Ved sgl pa stoler skal de vaskes ogsa.
Dgren inn til lager skal alltid veere lukket.

Lys:

Led stripene i taket er inndelt i 2 soner, styres panelet midt i rommet —venstre side.
Store runde taklamper, er inndelt i 2 soner, styres pa panel pa hgyre ved inngangsdaren
til Storsalen.

Lys pa kjgkken: pa venstre side ved daren.
Lys i gangen: Styres automatisk
Lys p4d WC: Styres automatisk.

Ventilasjon:

Ventilasjonen gar av kl 22 -ved behov for lengre tid?

Panel ved siden av led- lyse bryter — Merket KE automasjon Trykk i liten sort knapp, 2
timer ekstra ventilasjon,

Varmen:
Varmen styres automatisk av vart system.

Kjgkkenet.

Servise, bestikk og glass 120 antall personer.

Hvit servise, settes inn i skapene péa venstre side i Storsalen.

Vannkarafler setter inn skapet anvist plass pa kjgkken, ekstra vannkarafler i skapet i
Storsalen.

Vannglass og rgdvinsglass setter pa anvist plass pa kjgkkenet.

Vinglass star i skapet pa venstre side i storsalen.

Bestikk i skuffene pa kjgkkenet inntil 100 personer- ekstra bestikk i skapet i Storsalen.
Bestikk til servering, kakespader - ligger pa kjgkkenet.

Vi har ikke:
Dessertskaler — vi bruker sma hvite tallerken.
Store fat eller store skaler til poteter.



Alle skap /hyller har merkelapper, slik at det skal veere lett & sette alt pa plass.
Alt servise og bestikk som er i bruk skal vaskes etter anvist prosedyre.
Prosedyren henger pa veggen pa kjgkkenet ved oppvaskmaskinen.

Blir dette ikke vasket, sendes en tilleggsregning pa kr 2000,-

Vaskemaskinen

Det henger en bruksanvisning pa veggen ved vaskemaskinen. Den fglges. Husk alltid &
skru av alle vannkraner/sapekraner og & teamme maskinen for vann etter bruk. Silen/rgret
skal lgftes opp og ligge pa kanten av maskinen.

Alt bestikk ma vaskes 2 ganger, en gang liggende i kurv og en gang til, sortert stdende i
gule smakurver som igjen settes oppi i en bla kurv nar den vaskes.

Handklaer og kluter.

Ligger i skuffen pa kjgkkenet.

Etter bruk sa skal disse HENGES over kanten pa batte merket med Skitne kluter ved
oppvaskmaskinen.

Avfall poset/ sekker:
| skuffen pa kjgkkenet.

Stevsuger / Vaskeutstyr

P4 lager innenfor storsalen er det utstyr.

Skitne mopper legges i bgtte med lokk etterpa.

Beklager vi har ikke utslagsvask i hovedetasjen, ved uhell og dere trenger & vaske sa bruk
HC toalettet i gangen.

Kontainer til avfall.

Alt avfall fra storsalen, kjgkken og toalettene skal tas ut og kastes i kontaineren pa
utsiden av Havdurhuset.

Ngkkel til kontainer henger pa kjokkenet- NB & henges pa plass igjen @

Legg nye poset i avfall bgtten.

Toalettpapir/terkepapir
Pa bord/stol lageret i Storsalen er det ekstra toalettpapir og terkepapir.

Kaffetraktere.

Kaffefilter star i skapet ovenfor.

Kaffe ma du/ dere kjgpe inn selv.

Havdur oppbevare sin kaffe i kjgkken skapet — den skal ikke rgres.

Kaffekanner.

Sorte kaffekanner star pa kjgkkenet.

Skal alltid vaskes etter bruk.

Ekstra kaffekanner star pa lager i storsalen.

Convection Ovnen.



Bruksanvisning falges, henger pa veggen ved siden av ovnen.
Maskinen vaskes etter anviste prosedyre.

Kjeleskap

2 stk kjgleskap pa kjakken.

Her kan du/dere lane etter behov til diverse kjalevarer, kaker osv. Dette kan sette inn
kvelden far, hvis det ikke er andre som bruker lokalet.

Alt ma& merkes med navn. Havdur er ikke ansvarlige for leieren kjglevarer.

Kjglevaren dine ma du ta med deg hjem etterpa.

Vi har ikke mulighet til & oppbevare gjenglemte varer/ alkohol. Beklager.

Havdur bruker ogsa kjgleskapet til brus og varer som vi merket Havdur det skal ikke
rgres.

Kjgleskap med frysdel

1 stk pa stol/bordlageret i Storsalen.

Her kan dere fryse ned enkle varer som dessert eller iskaker. Alt annet som ligger her er
Havdur sitt. Frysevarene dine ma du ta med deg hjem etterpa.

Forstehjelpsskap

Henger pa kjgkkenet.

Her er det diverse plaster.

Havdur har ikke anledning til & oppbevare smertestillende medisiner, dette ma gjestene
holde selv.

Hjertestarter

Henger pa kjgkkenet.

Bruk kun ved behov- etter instrukser.

Hvis hjertestarteren misbrukes — s4 méa den erstattes fult ut — med en kostnad pa
13 000,- eks moms.

Internett

Koden for & koble seg pa tradlgst internett er: 29102016 (Stangeland Arena)
Viktige telefonnummer:

Espen- tif 924 57 509

Musikk anlegg: kontakt utleier

TV: kontakt utleier

@delagt utstyr:
Jdelagt utstyr skal rapporteres til utleier og erstattes.

Brannalarm:
Sjekk ut om det brenner, brenner det prav og slukk hvis ikke mulig ga ut.

Ved falsk alarm ring 113 og informer om falsk alarm. Se egen bruksanvisning for tilbake
stilling av alarmen.



Alarmen er knyttet direkte til brannvesenet og vi blir belastet med kr 10 000,- ved falsk
alarm som ikke blir avbestilt, dette blir videre fakturert leietaker hvis ikke prosedyren er

fulgt.
Annet:
Ved flaggheising er leietaker ansvarlig for at flagget heises og blir tatt ned i henhold til
flaggreglene.
Havdurhuset
Sjekkliste etter endt arrangement.
Sjekkliste Kryss av
Storsalen

Er bord tarket godt av og satt pa plass.

Er stoler tgrket av og satt pa plass.

Er salongbord/spisebord tarket godt av.

Er gulver tarket av med en tarr mopp

Sjekk at alle levende lys er slukket

Gang og toaletter

Ryddet i gangen og toalettene — ink sgppel pa toalettene. (legg i nye avfallsposer)

Kjgkken og kjoleskap

Kjgkkenet ryddet og alt satt pa plass

Vask godt av komfyren og Convenction ovnen

Kaffetrakter rengjort og skrud av

Kaffekanner rengjort og satt pa plass

Er vasker og benker vasket og tarket av

Er oppvaskmaskinen/steamer rengjort og skrudd av

Er kjgleskapene ryddet

Alt tomgods tatt med

Alt avfall temt pa toalettene, kjgkkenet. ( NB legg i nye avfallspose)

Uteomradet

Plukk opp sneiper og snus

Plukk opp sgppel

Tv/Musikk anlegg - alt utstyr og kabler satt pa plass

Lase alle dgrer og lukk alle vinduer nar dere forlater lokalet.

Er lokalet og uteomradet gatt igjennom med vakthavende og funne
tilfredsstillende

Dato:

Leietaker: Vakthavende Havdurhuset







